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efu # 
बटुवल उपमहानगरपाǓलकाको साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣ åयवèथापन सàबÛधी 

काय[ǒवǓध, २०८० 
Ĥèतावनाः  
बÕदो सहरȣकरण संगै èथानीय सरकारबाट सेवा Ĥवाहलाइ[ Ĥभावकारȣ बनाउन र समदुायहǾमा 
पूवा[धार सàपिƣहǾको अǓभलेखीकरण तथा मम[तसàभार महǂवपूण[ भएको छ। यसलाई सàबोधन 
गन[का लाǓग यी सàपिƣहǾको संर¢णका लाǓग वाǒष[क मम[तसàभार, ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण र सधुारका 
लाǓग ǒववरण अƭावǓधक गनȶ र ×यसलाई वाǒष[क योजनामा समावेश गन[ बटुवल उपमहानगरपाǓलका 
नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयले साव[जǓनक पूवा[धार åयवèथापन सàबÛधी ǒवशेष नीǓत, योजना र 
काय[ĐमहǾ काया[Ûवयन तथा ĤाǒवǓधक सहयोग Ĥदान गरȣ आÝनो काय[सàपादनलाई सǺुढ गनȶ र 
उ×कृƴ काय[सàपादन गनȶ उƧेæयले èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ९७ को 
Þयवèथालाइ[ काया[Ûवयन गन[ आवæयक देिखएकाले Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन, 
२०७४ को दफा ३ को उपदफा (१) ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ बटुवल उपमहानगरपाǓलका 
नगरकाय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध èवीकृत गरेको छ। 

पǐरÍछेद - १ 
 

Ĥारिàभक 
 

१.संि¢Ư नाम र Ĥारàभ:(१) यो काय[ǒवǓधको नाम “बटुवल उपमहानगरपाǓलकाको साव[जǓनक पूवा[धार 
सàपिƣ åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८०” रहनेछ । 
(२) यो काय[ǒवǓध बटुवल उपमहानगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाबाट èवीकृत भइ[ èथानीय राजपğमा 
Ĥकाशन भएको ǓमǓतदेिख लागू हनुछे । 
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२.पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा,– 
(क) “ऐन” भǏाले èथानीय सरकार संचालन  ऐन, २०७४ सàझन ुपद[छ। 
(ख) “काय[ǒवǓध” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलकाको साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣ åयवèथापन 

सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८० सàझन ुपद[छ। 
(ग) “नगरपाǓलका” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयलाइ[ सàझन ु

पद[छ। 

घ) “Ĥमखु” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलकाको Ĥमखु सàझन ुपद[छ । 

ङ) “उपĤमखु” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलकाको उपĤमखु सàझन ुपद[छ। 

च) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयको 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सàझन ुपद[छ। 

छ) “वडा अÚय¢” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलकाका सबै वडाका वडा अÚय¢ सàझन ुपद[छ। 

ज) “सǓमǓत” भǏाले यस काय[ǒवǓधको दफा ३ वमोिजम गठन भएको सǓमǓतलाई सàझन ुपद[छ। 

 (झ) “नगरसभा” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलकाको नगरसभालाई सàझन ुपद[छ । 

(ञ) “संयोजक” भǏाले साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣ åयवèथापन सǓमǓतको संयोजकलाई सàझन ु
पद[छ। 

(ट) “सदèय” भǏाले साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣ åयवèथापन सǓमǓतको सदèयलाई सàझन ुपद[छ। 

 (ठ) “शाखा” भǏाले बटुवल उपमहानगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयको सàपिƣ 
åयवèथापन शाखालाई सàझन ुपद[छ । 

(ड) “सा.स.åय.Ĥ.” PAMS भǏाले महालेखा ǓनयÛğक काया[लयƮारा सʶालनमा ãयाईएको साव[जǓनक 
सàपिƣ åयबèथापन Ĥणालȣ (Public Asset Management System) सàझन ुपद[छ।   

पǐरÍछेद-२ 

पूवा[धार सàपिƣ åयवèथापन सǓमǓत 

३. सǓमǓत गठन- (१)  èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ९७ मा सàपिƣको ǒववरण 
अÚयावǓधक राơपुनȶ Þयवèथा भए बमोिजम बटुवल उपमहानगरपाǓलकाको साव[जǓनक सàपिƣ 
åयवèथापन Ĥणालȣमा उपमहानगरपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेको काया[लय भवन, जÊगा, सवारȣ 
साधन र िजÛसी सामĒीको अǓभलेखीकरणलाइ[ थप åयविèथत गनु[पनȶ र सरकारȣ र साव[जǓनक 
सàपिƣ एवं अÛय पवूा[धार सàपिƣहǾ खानेपानी, बसपाक[ , ढल, पाक[ , साèंकृǓतक सàपदा, पलु 
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इ×याǑदको समेत अƭावǓधक अǓभलेखीकरण गदȷ åयवèथापन गनȶ उƧेæयले पूवा[धार सàपिƣ 
åयवèथापनको आवæयक नीǓत, योजना र काय[Đम तजु[मा गनȶ, काया[Ûवयन गनȶ गराउने तथा 
अनगुमन माफ[ त उपलिÞधलाई उÍच बनाउन आवæयक देिखएकोले आवæयकता अनसुार सǓमǓत तथा 
काय[दल गठन गǐरनेछ।  

(२)  उपदफा (१) बमोिजमको काय[का लाǓग बटुवल उपमहानगरपाǓलकामा देहाय बमोिजमका 
पदाǓधकारȣ रहने गरȣ साव[जǓनक पवूा[धार सàपिƣ åयवèथापन सǓमǓत रहनेछ,   

(क) ĤवƠा बटुवल उपमहानगरपाǓलका  - संयोजक 

 

(ख) पूवा[धार ǒवकास सǓमǓतका संयोजक    -सदèय 

(ग) पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखु    -सदèय 

(घ) योजना Ĥशासन शाखा Ĥमखु     -सदèय  
(ङ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु    -सदèय 

(च) राजƳ Ĥशासन शाखा Ĥमखु    -सदèय 

(छ) िजÛसी शाखा Ĥमखु                   -सदèय 

(ज) सǓमǓतले तोकेको अǓधकृतèतरको ĤाǓबǓधक १ जना  -सदèय  

(झ) ĤाकृǓतक Įोत तथा सàपिƣ Þयवèथापन शाखाका शाखा Ĥमखु -सदèय सिचव 

 

३) साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣ Þयवèथापन सǓमǓतको संर¢क नगर Ĥमखु रहने छ । 

 

पǐरÍछेद -३ 

सǓमǓतको काय[ǒववरण 
४. काय[Ǔबबरण : (१) दफा ३ को उपदफा (२) बमोिजम गǑठत सǓमǓतले उपमहानगरपाǓलका Ǔभğका 

सàपूण[ पूवा[धारहǽको Đमशः काय[योजना बनाई नगरकाय[पाǓलकामा ĤाǒवǓधक ǒववरण सǒहतको 
सझुाब Ĥदान गनȶछ।  
(२) सǓमǓतको काय[ǒववरण देहाय बमोिजम रहनेछ । 

क) बटुवल उपमहानगरपाǓलकामा Ĥयोगमा आएको सा.स.åय.Ĥ (PAMS) सÝटवेयरको पूण[ 

Ĥयोगको बारे अƭावǓधक गनȶ। 

ख) सा.स.åय.Ĥ (PAMS) सÝटवेयरमा उãलेख गǐरएका सàपिƣहǾको अǓभलेखीकरण गरȣ 
बाǒष[क ĤǓतवेदन उपमहानगरपाǓलकामा पेश गनȶ। 

ग) सा.स.åय.Ĥ  (PAMS) बाट ĤाƯ हनेु सूचना तथा जानकारȣहǾ सàपिƣको åयवèथापनका 
लाǓग उपयोग गन[का लाǓग आवæयक छलफल गनȶ तथा जानकारȣ अपया[Ư भएमा 
सा.स.åय.Ĥ  (PAMS) मै राखेर वा सोको ĤाǒवǓधक Ĥणालȣ èथाǒपत नभएसàमका लाǓग 
अÛय तǐरकाबाट åयवèथापन गनȶ। 
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घ) साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣहǾको तØयाǋ मौजदुा İोत, साधन तथा जनशिƠ पǐरचालन गरȣ 
संकलन गनȶ र अÚयावǓधक अǓभलेख तयार गनȶ तथा अǓभलेखलाई नǒवनतम ्सूचना ĤǒवǓध 
Ĥयोग गरȣ भÖडारण गनȶ गराउने। 

ङ) पूवा[धार सàपिƣहǾको फेहǐरèत तयार गनȶ तथा  समदुायमा सेवा Ĥवाहमा अ×यावæयक 
भएका पूवा[धार सàपिƣहǾको ĤाथǓमकȧकरण गरȣ ती सàपिƣहǾको मम[त सàभार योजना 
सǒहतको åयविèथत काय[योजना (सàपिƣ åयवèथापन काय[योजना) बनाउन पहल गनȶ र सो 
काय[योजनालाई उिचत Ĥयोगमा ãयाउने। 

च) साव[जǓनक सàपिƣहǾको åयवèथापन सàबÛधमा आकǒष[त हनेु ǒवƭमान कानूनी Ĥावधान, ऐन, 

Ǔनयम, ĤǒĐयाहǽ अपया[Ư हनेु भएमा सो बारे जानकारȣ Ǒदने र èथानीय सरकारबाट गन[ 
सǒकने ĤावधानहǾका लाǓग पहल गनȶ । 

छ) एिशयालȣ ǒवकास वɇक, ǒवƳ वɇक, संयƠु राƶ संघलगायतका ǒवकास साझेदारहǽ र अÛय 
Ǔनकायहǽबाट Ĥयोगमा ãयाइएका पूवा[धार सàपिƣ åयवèथापन सàबÛधी काय[लाई 
पनुरावलोकन गरȣ सो को Ĥयोग उपमहानगरपाǓलकामा गन[का लाǓग उपयƠु भएमा 
Ǔसफाǐरस गनȶ। 

ज) साव[जǓनक पवूा[धार सàपिƣहǽको ǓनयǓमत ǽपमा अǓभलेख तयार गǐरएको सǓुनिƱत गनȶ। 

 

पǐरÍछेद -४ 

तØयाǋ संकलन एवं अƭावǓधक गनȶ ĤǒĐया 

५. तØयाǋ संकलन एवं अƭावǓधक गनȶ ĤǒĐयाः  साव[जǓनक पवूा[धार सàपिƣको तØयाǋ संकलन एवं 
अƭावǓधकको लाǓग देहाय बमोिजमको ĤǒĐया अवलàवन गǐरनेछः 

क) उपमहानगरपाǓलकाले पूवा[धार सàपिƣ åयवèथापन सǓमǓत, वडा सǓमǓत, ǒवकास साझेदार 
संèथाहǽ, सरोकारवाला Ǔनकायहǽ जèतै नापी, मालपोत, सडक ǓडǓभजन, वन काया[लय, आǑद 
तथा अÛय सàबिÛधत Ǔनकायहǽसंग समÛवय गरȣ Ĥ×येक वडा Ǔभğका सबै साव[जǓनक पूवा[धार 
सàपिƣ तथा ×यसमा बनकेा साव[जǓनक संरचनाको तØयाǋ संकलन गन[ फारम Ǔडजाईन गनȶ।  

ख) तØयाǋ संकलनको लाǓग सàभब भएमा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गन[ सÝटवेयर वा एÜपस ्को 
Ĥयोग गन[ सǒकनेछ ।  

ग) तØयाǋ संकलनको लाǓग आवæयक İोत साधनको åयवèथा गनȶ । 

घ) तØयाǋ संकलन फारम तथा सÝटवेयर वा एÜपस ् बारे आवæयक अǓभमखुीकरण तथा ताǓलम 
संचालन गनȶ। 
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ङ) तØयाǋ संकलन गन[ åयवèथा गǐरएको जनशिƠ तथा सàबिÛधत वडामा खǒटएका ĤाǒवǓधकले 
वडा Ǔभğका सबै साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣ तथा ×यसमा बनेका साव[जǓनक संरचनाको तØयाǋ 
संकलन गनȶ । 

च) तØयाǋ संकलन गन[ åयवèथा गǐरएको जनशिƠ तथा सàबिÛधत वडामा खǒटएका ĤाǒवǓधकले 
नगर र वडा Ǔभğका सबै साव[जǓनक सàपिƣ तथा ×यसमा बनेका साव[जǓनक पूवा[धार संरचनाको 
तØयाǋ संकलन गरȣ अƭावǓधक गनȶ । 

छ) साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣको तØयाǋ Ĥमाणीकरण गनȶ । 

ज) साव[जǓनक पवूा[धार सàपिƣको तØयाǋ सूचना ĤǒवǓध अनसुार सदèय सिचव माफ[ त भÖडारण 
गनȶ। 

   झ) साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣको तØयाǋ ǒववरण सदèय सिचव माफ[ त नगरकाय[पाǓलकामा पेश 
गनȶ। 

ञ) साव[जǓनक पूवा[धार सàपिƣको तØयाǋ ǒववरणलाइ[ Ĥ×येक बष[ अÚयावǓधक गरȣ बाǒष[क ĤǓतवेदन 
तयार गनȶ ।  

पǐरÍछेद-५ 

सàपिƣ åयवèथापन काय[योजना 

६. सàपिƣ åयवèथापन काय[योजना:  

साव[जǓनक पवूा[धार सàपिƣको åयवèथापन गन[को लाǓग बहवुǒष[य योजना सǒहत काय[योजना Ǔनमा[ण  
गन[ देहाय बमोिजमको ĤǒĐया अवलàवन गǐरनेछः 

१)  दफा ३ को उपदफा २ बमोिजम गǑठत सǓमǓतले उपमहानगरपाǓलकाको सबै सàपिƣ 
अÚयावǓधक गन[ वडा सǓमǓत तथा यस दफा बमोिजम गǑठत उपसǓमǓतबाट सहयोग Ǔलन 
सÈनेछ।  

२)  पूवा[धार सàपिƣको काय[योजना Ǔनमा[णको ǓनǓमƣ दफा ३ को उपदफा २ बमोिजम गǑठत 
सǓमǓतले देहाय बमोिजम एक उपसǓमǓत Ǔनमा[ण गन[ सÈनछे । 

(क)  छनौट गǐरएको सàपिƣसँग सàबिÛधत शाखाको शाखा Ĥमखु     -संयोजक 

(ख)  छनौट गǐरएको सàपिƣसँग Ĥ×य¢ वा अĤ×य¢ सरोकार राơ ेशाखाका कम[चारȣ कàतीमा 
३ जना -सदèय 

(ग)  छनौट गǐरएको सàपिƣसँग सàबिÛधत संयोजकले तोकेको       - सदèय सिचव 
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३)  उपदफा २ बमोिजम गǑठत उपसǓमǓतले सàबिÛधत Ǔनकाय, सरोकारवालाहǽसँग 
आवæयकता अनसुार छलफल गनȶछ । 

४)  छनोट गǐरएको सàपिƣको अǓभलेख ǒववरण संकलन गन[ सÈनेछ ।  
५)  उपसǓमǓतले आवæयकता अनसुार काय[योजना बनाइ[ काय[ सàपादन गनȶछ ।  
६)  उपदफा ५ बमोिजम तयार गǐरएको काय[योजना मèयौदा दफा ३ को उपदफा २ 

बमोिजम गǑठत सǓमǓतमा छलफल गǐरनेछ ।  
७)  उपदफा ५ बमोिजम तयार गǐरएको काय[योजना दफा ३ को उपदफा २ बमोिजमको 

संयोजकले नगरकाय[पाǓलकामा èवीकृǓतका लाǓग पेश गनȶछ ।  
८)  नगरकाय[पाǓलकाबाट काय[योजना èवीकृत भएपƱात काया[Ûवयनमा लǓगनेछ ।  

९)  वाǒष[क ǽपमा èवीकृत काय[योजनाको उपदफा २ बमोिजमको उपसǓमǓतले ĤगǓत ǒवƲेषण 
ĤǓतवेदन तयार  गनȶछ । 

१०)  उपदफा ९ बमोिजमको ĤगǓत ǒवƲेषण ĤǓतवेदन जानकारȣ उपदफा २ बमोिजम ǓनǓम[त 
उपसǓमǓतको संयोजकले सǓमǓतमा Ĥèततु गनȶछ ।  

पǐरÍछेद-६ 

ǒवǒवध 

७. सǓमǓतको बैठक सàवÛधी åयवèथाः सǓमǓतको वैठक सàवÛधी åयवèथा देहाय बमोिजम हनेुछ: 

(क) सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार बèनेछ।  

(ख) सǓमǓतको बैठक संयोजकको आदेश अनसुार सदèय सिचवले बोलाउनेछ। सदèय सिचवले 

संयोजकसँग समÛवय गरȣ बैठक वèने ǓमǓत, समय र èथान सǒहतको काय[सूची तय 

गनु[पनȶछ।  

(ग) सǓमǓतको बैठकमा आवæयकता अनसुार सàविÛधत ¢ेğका ǒव£ तथा सàबिÛधत वडाका 
वडा अÚय¢हǽलाई पǓन आमÛğण गन[ सǒकनछे।  

(घ) सǓमǓतमा त×काल कायम रहेका सàपूण[ सदèय संÉयाको पचास ĤǓतशत भÛदा वढȣ 
सदèयहǽ उपिèथत भएमा सǓमǓतको बैठकका लाǓग गणपरुक संÉया पगुेको माǓननेछ। 

८. ĤǓतवेदन पशे गनु[पनȶः सǓमǓतले गरेका काम कारवाहȣ, Ǔसफाǐरस तथा ĤǓतवेदनहǽ सàवÛधमा बाǒष[क 
ĤǓतवेदन Ĥमखु माफ[ त संयोजकले नगरकाय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ ।  

९. सझुाव Ǔनदȶशन पालना गनु[पनȶः नगरकाय[पाǓलकाले Ǒदएका सझुाव तथा Ǔनदȶशनहǽ सǓमǓतले 
अǓनवाय[  =+ पालन गनु[पनȶछ ।  

 

१०. कम[चारȣले सहयोग गनु[ पनȶः बटुवल उपमहानगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयमा 
काय[रत सबै कम[चारȣहǽले सǓमǓतको काम कारवाहȣमा आवæयक सहयोग गनु[ पनȶछ । 
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११. काय[दल गठन गन[ सǒकनःे  सǓमǓतले आÝनो ¢ेğाǓधकार Ǔभğको ǒवषयमा ǒवèततृ अÚययन 
ǒवƲषेण गन[ वढȣमा ३ सदèयीय काय[दल गठन गरȣ िजàमेवारȣ तोÈन सÈनछे।  

 

१2. सǓमǓत/उपसǓमǓत पनुग[ठन गन[ सǒकनेः सǓमǓतलाई नगरकाय[पाǓलकाले र उपसǓमǓतलाई 
सǓमǓतले आवæयकता अनसुार पनुग[ठन गन[ सÈनेछ।  

१3. बैठक भƣा सàवÛधी åयवèथाः सǓमǓतको वैठक भƣा तोǒकए वमोिजम हनेुछ ।  
१4. बाधा अÔकाउ फुकाउ तथा संशोधन गनȶ अǓधकारः (१) यस काय[ǒवǓधले åयवèथा गरेको कुनै 

Ĥावधान काया[Ûवयन गन[ तथा बाधा अÔकाउ फुकाउन परेमा बटुवल उपमहानगरपाǓलका 
नगरकाय[पाǓलकाले आवæयकता अनसुार बाधा अÔकाउ फुकाउन वा संशोधन गन[ सÈनछे ।  

   (२)यस काय[ǒवǓधमा उãलेिखत ǒवषय र शÞदावलȣको सàबÛधमा åयाÉया गनु[पनȶ भएमा    
नगरकाय[पाǓलकाले åयाÉया गनȶ छ र नगरकाय[पाǓलकाले गरेको åयाÉया अिÛतम  हनुेछ । 

१5. खारेजी  र बचाउः साव[जǓनक पूवा[धार सàपǓत åयवèथापन सàबÛधमा हाल सàम भए गरेका 
काम कारवाहȣहǽ यसै काय[ǒवǓध बमोिजम भए गरेको माǓननेछ।काय[ǒवǓधमा उãलेख  नभएका 
ǒवषयहǽको हकमा ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुेछ ।  
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